Tisztelt Szakért6 Kollégal

A 2015. szeptember 22-én kodzzé tett ,Tajékoztaté a 2015. évi pedagodgiai-szakmai ellenérzés
(tanfeliigyelet) és pedagégusmindsitések szakértéi feladataival kapcsolatban” leveliink
tartalmaval kapcsolatosan beérkezett szakértéi kérdések alapjan az alabbi kiegészitéseket
tessziik:

1. A portfélié elemei informacié szerzésre szolgalnak a pedagdégus kompetenciairdl. A szakérték
a feltoltott, de nem megfeleld dokumentum esetében tartalmi tisztazé kérdés lehetéségével
élhetnek. Annak megitélése, hogy minden olyan elem megmutatkozik-e a dokumentumok altal,
melybdl teljes korl értékelést lehet lefolytatni, a szakértd hataskore.

A tartalmi kiegészitést az alabbi esetekben lehet kérni:

1. Feltoltott, de tartalmilag nem eléggé kidolgozott, kevés informacioét
tartalmazé dokumentum tartalmanak poétlasara vonatkozéan
2. Téves helyre vagy duplan felt6ltétt dokumentum moédositasa az alabbi
szabalyok alapjan:
o az eredetiségnyilatkozatban 1évé formai, tartalmi hibak korrigalasa
megtorténhet
o ezen felll az alabbi, kételezéen feltdltendd dokumentumok kdzil legfeljebb
2 dokumentum esetében térténhet meg a tartalmi kiegészités kérése

Kételezéen feltdltendd dokumentumok

1 Szakmai 6néletrajz

3 Intézményvezetd esetében a munkaltatédi igazolas
4 Intézményi kdrnyezet bemutatasa

5. Szakmai életut értékelése

6. Csoportprofil 1.

7 Csoportprofil 2. (amennyiben van)

8 Tematikus terv (maximum 2 db a csoportprofilhoz tartozéan)
9. Tematikus tervhez kapcsolodo reflexio

10. 1. 6ra/foglalkozas terv

11. 1. oralfoglalkozas tervhez kapcsolddo reflexié
12. 2. 6ra/foglalkozas terv

13. 2. 6ralfoglalkozas tervhez kapcsolddé reflexio
14. 3. ora/foglalkozas terv

15. 3. dralfoglalkozas tervhez kapcsolddé reflexio
16. 4. 6ra/foglalkozas terv

17. 4. 6ralfoglalkozas tervhez kapcsolddé reflexio
18. 5. éra/foglalkozas terv

19. 5. éralfoglalkozas tervhez kapcsolddé reflexio
20. 6. oral/foglalkozas terv

21. 6. ora/foglalkozas tervhez kapcsolddé reflexio
22. Esetleiras

23. Hospitalasi naplo

24, Hospitalasi napléhoz kapcsolodo reflexid

A tartalmi kiegészités megkérése az alabbi formakban torténhet:
1. portféliGvédésre feltett kérdés formajaban vagy
2. a dokumentum elndk altali elektronikus uton torténd bekérése alapjan annak
eljuttatasa az elnok részére. A tartalmi kiegészités dokumentumait a portféliovédési
jegyz8kdnyvhoz szikséges csatolni.



Az alabbi tablazatban foglaljuk 6ssze, hogy a kiilénb6zé dokumentumtipusokhoz kapcsol6dd

eljarasokat:

Eljaras elnevezése Erintett Tajékoztato Eljaras
dokumentum/érintett levél
probléma (2015.09.21))
Dokumentum Szabadon valasztott | Tajékoztato Szabadon valasztott
hianypotlasa dokumentumok hianya levél 5.1.2 dokumentum bekérése
elektronikus uton
(a pedagdégus a latogatas
napjat megel6z8 25-20. nap
kozott potolhatja a
dokumentumot)
Ovodapedagégus Tajékoztatd A nevelési terv bekérése
mindsitésekor a|levél 541 elektronikus uton
csoportprofil megléte (a pedagdégus a latogatas
esetében a nevelési terv napjat megeléz6 25-20. nap
hianya kozott potolhatja a
dokumentumot)
Dokumentum javitasa | Anonimitas, személyiségi | Tajékoztatd Javitott dokumentum
jogok megsértése levél 5.2 bekérése elektronikus uton,
(a pedagogus a latogatas
napjat megel6z8 25-20. nap
kozott potolhatja a
dokumentumot) csatolasa a
védési jegyz6kdnyvhoz
Dokumentum cseréje | Hospitdlasi napléd  — | Tajékoztatd Dokumentum bekérése
amennyiben a|levél54.2 elektronikus uton
pedagéogus nem egy (a pedagogus a latogatas
altala latogatott napjat megel6z6 25-20. nap
ora/foglalkozas kozott potolhatja a
elemzését toltotte fel dokumentumot)
Eljaras Kotelez6  dokumentum | T&jékoztatod Nyilatkozat megkiildése az
megszintetése egyértelmi hianya levél 5.1.1 OH-nak
Plagium Tajékoztato Nyilatkozat megkiildése az
levél 5.3

OH-nak

Tartalmi  kiegészités
kérése 1.

Feltoltott, de tartalmilag
nem eléggé kidolgozott
dokumentumok

A dokumentum kiegészitése
a portfoliovédésre feltett
kérdés formajaban vagy a
javitott dokumentum
elektronikus bekérése utjan

Tartalmi  kiegészités
kérése 2.

Tévesen, téves helyre
feltdltott dokumentum

A modositott (legfeljebb 2 db)
dokumentum bekérése
elektronikus uton, csatolasa
a védési jegyz6kényvhoz

A portfdlié hianyzé vagy hibas dokumentumainak pétlasi vagy cserélési lehetéségére vonatkozd
eljarasrendet a fent hivatkozott levellink kikuldését kdvetd naptdl kell kotelezd érvénnyel

alkalmazni.

Ha a pedagégus portfoliojanak kotelez6 dokumentumaira vonatkozéan a szakérté
szeptember 22-ét megel6zéen kiildott ki hianypotlasi kérést a 2015. aprilis 21-i
leveliinkben leirt eljarasrend alapjan, akkor az eljaras menetét nem kell megvaltoztatni az
uj eljarasrendhez igazitva. Ebben az esetben a latogatas mindenképpen térténjen meg, a
potlas kérésének tényét az elndk a portfolibvédési jegyz8kdnyvben roégzitse, a benyujtott
dokumentumokat a jegyz6kényvhoz csatolja.




Konkrét példan keresztiil: amennyiben a szakértd, elnbk egy koételez6 dokumentum (pl. egy
reflexié) potlasat kérte a pedagogustol szeptember 20-an, akkor ebben az esetben a pedagogus
potolhatja a dokumentumot, nem kell a minésitést felfiiggeszteni és sikertelennek mindsiteni.
(Természetesen amennyiben a potlas nem térténik meg a megjelolt hataridére és médon, akkor
a pedagoégus mindsitése sikertelen.)

Szeptember 22-ét kovetden kikiildott hianypétlasi kérések esetében a Tajékoztatd leveliinkben,
illetve jelen leveliinkben leirtak alapjan kell eljarni.

3. A minésités dokumentumaival kapcsolatos kiegészités:

a. az ora-/foglalkozaslatogatasi jegyz6konyvet, valamint a portféliovédési jegyz6kodnyvet
az intézmény latja el iktatdszammal/alszammal,

b. a jegyz6konyvek és a jegyz6kdnyvekhez mellékletként csatolt dokumentumok eredeti
példanyat az intézmény 5 évig 6rzi,

C. a védési jegyz6kdnyv és a jegyz6kdonyvhoz csatolt dokumentumok beszkennelt,
elektronikus valtozatat, valamint a szakért6i tevékenységrél vezetett nyilvantartast az
elnok koteles a szakértdi tevékenység igazolasaként 5 évig megdrizni,

d. az dra-/foglalkozaslatogatas jegyzOkonyvét és a jegyz8kdnyvhoz mellékletként csatolt
dokumentumok beszkennelt, elektronikus valtozatat, valamint a szakeértdi
tevékenységrél vezetett nyilvantartast a szakos szakérté koteles a szakértdi
tevékenység igazolasaként 5 évig megdrizni (15/2015. (111.13.) EMMI rendelet 5.§ (6)
bekezdés).

Ismételten felhivjuk figyelmét arra, hogy a szakért6i feladatok jogszabaly szerinti végrehajtasa
érdekében szilkséges a védés napja el6tti 25. napig a portfolié tartalmanak attekintése — vizsgalva
azt, hogy a kotelezéen feltoltendd, illetve a szabadon valaszthatdé dokumentumok tartalma megfelel-e
az Utmutatéban rogzitett elvarasoknak.

Egyluttmikddését készonjuk!

Budapest, 2015. oktdber 05.

Oktatési Hivatal Projektigazgatdsag



